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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY 1.ZS SEDLCANY

v

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zikona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro
Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v
platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim §kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyu¢ovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové ¢innosti, odpoéinku a rekreace
Gcastniki, ¢asteéné také dohledu nad ucastniky. Cinnosti vykondvanych druZinou se mohou téastnit i
ucastnici, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina miize vykonavat ¢innost
pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikit a jejich zakonnych zdstupcit ve
Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1.1 Utastnici jsou povinni

- fadné dochazet do skolni druziny,

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim nebo
vnitinim fadem,

- sluné se chovat k dospélym i jinym G&astnikim SD, dbéat pokynii pedagogickych a provoznich
pracovniki.

- chodit vhodné a Cisté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzovat prostory skolni
druziny v ¢istoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim.

1.2. Ukastnici maji pravo

- na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili

- na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi

- na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

- ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz
nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

- uzivat zatizeni skolni druziny

- (iGastnit se akci SD a podilet se na jejich piipravé

1.3. Zakonny zastupce tcastnika je povinen:

- fadng, uplné a pravdiveé vyplnit prihlasku k zajmovému vzdélavani a veas ohlasit zmény v tidajich

- v&as uhradit uplatu za pobyt u¢astnika v SD

- vyzvedavat i¢astnika ze SD ve stanovené dobé

- informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich Gcastnika nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpe¢nost Gi¢astnika a zmény v
téchto tdajich.

1.4. Zakonny zastupce ucastnika ma pravo:

- na informace o priibéhu vzdélavani a chovani tiéastnika v SD
- na informace o akcich pofadanych SD

- podavat navrhy k praci SD

- odhlasit Gi¢astnika ze SD



2. Provoz a vniti'ni reZim Skoly

PtihlaSovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastnikt takto:

2.1 Ve skolni druziné je ur€en(a) vychovatel(ka), ktery(a( zajistuje piihlaSovani a odhlaSovani
ucastnikll, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2 O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti
a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na piihlasce k zdjmovému
vzdélavani. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct ti¢astnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu uc¢astnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zati az leden a tmor az
cerven. Vyse uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty maze feditel snizit nebo od tiplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socialnich
sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do pestounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle zakona o
statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

2.5 Pokud za tcastnika neni uhrazena tplata, feditel skoly mize rozhodnout o vylouceni ucastnika ze
Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti
3. 1 Provozni doba SD je od 5*°-7%° a od 11% do17%.

3. 2 Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatel(ka) nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e ucastnika a osoby uvedené na piihlasce do SD, pokud je tento postup
bezvysledny, pozada o pomoc Policii CR.

3. 3 Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ptitomnych ucastniki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatele(ky)
Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyu€ovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje ucastnikiim pfipravu na vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zii¢astiiovat i uéastnici nezatazeni do druziny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet ucastnikll zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi iicastniki a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pied projevy diskriminace, nepidtelstvi nebo ndsili.

4.1 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni ptihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikli a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

4.2. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost 0s0b, nebo jiné
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zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku $kody. Sleduji
zdravotni stav ucastnikil a v piipadé nahlého onemocnéni informuji bez zbytecnych priutahi vedeni
Skoly a rodi¢e postizeného ucastnika. Nemocny ucastnik muze byt odeslan k 1ékarskému vysetieni ¢i
osetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zdkovské
knizce tyto tdaje: rodné cislo, adresu, telefonni €isla rodi¢t do zaméstnani a domtl, adresu a jméno
osetfujiciho l¢kare.

Pii trazu poskytnou ucastnikovi prvni pomoc, zajisti oetfeni 1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy trazd, ptipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetieni a vyplnéni zdznami
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

4.3. Utastnik bez védomi vychovatele(ky) oddéleni $kolni druziny neopousti. Za u¢astnika, ktery byl ve
skole a do SD se nedostavil, vychovatel(ka) neodpovida.

4.4. Doba pobytu G¢astnika ve SD se ¥idi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.5. Ve SD se ucastnik fidi pokyny vychovatele(ky) a vnitinim #adem $kolni druziny pro Gicastniky,
ktery je vyvésen v prostoru SD.

4.6. Utastnik zachazi s pomtickami a hrackami Setrng, udrzuje své misto a prostory $kolni druziny v
Cistoté a poradku, chrani majetek Skolského zatizeni pted poSkozenim.

4.7. Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pritbézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skolni druzin€ z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevt, uplatiiuji riizné
formy a metody umoziiujici vasné zachyceni ohrozenych ucastnikil. Ugastnici SD maji piisny zikaz
noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu Skoly. Projevy Sikanovani mezi
ucastniky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi
ucastnici nebo skupiny ucastnikti viici jinym tcastnikli nebo skupinam, jsou v prostorach skoly a pii
akcich skolni druziny pfisn¢ zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti vnitinimu fadu skolni
druziny.

4.8. Pokud ucastnik narusuje soustavné vnitini fad Skolni druziny, mtze byt rozhodnutim feditele z
druziny vylouden. Reditel miiZze rozhodnout o vylou¢eni Gdastnika ze SD, pokud tento Glastnik
soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potfadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobg svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvl4sté zavaznych divodd.

4.9. Vychovatel(ka) skolni druziny provede prokazatelné pouceni Gcastnikd v prvni hodiné Skolniho
roku a dodatecné pouceni Uc€astnikil, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provede o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za éastniky v dobé& dané rozvrhem &innosti druziny.

5. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zaiizeni ze strany ucastniki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana tihrada od
rodici ticastnika, ktery poskozeni zptlsobil. Pii zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vytesit nahradu skody
s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Gi¢astnici neprodlené vychovateli(ce). Ugastnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véct.

5.3. Do SD tiastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do koly nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi

a na vyslovny pokyn vychovatele(ky), ktera zajisti jejich uschovu.

6. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastnikd; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu Gc¢astnika z druziny.

b) piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ticastniki

c) tydenni plan ¢innosti a celoro¢ni plan ¢innosti

d) ptlro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti



7. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych $kolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chrdnit pfed zneuzitim data, idaje a osobni
udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zakl a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel
do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladdat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny narok, nepottebné
udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

Vnitini fad skolni druZiny je soucasti Skolniho tadu.

V Sedl¢anech 30. 8. 2024

Jana Matouskova y Libor Novotny
vedouci vychovatelka SD teditel skoly



