Zasady pro tvorbu prezentace

Tvorba prezentace

Pocet snimk( by mél odpovidat pfedpokladané délce prezentace (zhruba 2 minuty na snimek)

Uvodni snimek pFfedstavuje nazev prezentace a autora.

Pro snimky vybirame kontrastni barvy pro text a pozadi — Iépe Citelné je svétlé pismo na tmavém pozadi.
Vzhled prezentace by mél byt konzistentni — Zadné zbytecné zmény barev.

Obrazek na pozadi je mozny, je vSak nutné vyvarovat se pfilis sloZitych obrazk( — pismo muze byt Spatné
Citelné.

Pro bézny text volime bezpatkova pisma (lepsi ¢itelnost). Patkova lze pouZit pro nadpisy.

Minimalni velikost pisma 18-30 (dle literatury) — vhodné zkontrolovat Citelnost pred prezentaci.

Malé mnozstvi textu na strance — 5-7 odrazek po maximalné 7 slovech. Slozitéjsi texty rozdélit na vice
snimkd.

Obsah by mél byt strucny, heslovity, pfipadné véty kratké, srozumitelné.

V prezentaci pouzit maximalné 3 druhy fontl (spiSe méné).

Obrazky, tabulky a grafy dostatecné velké v pfiméreném mnozstvi — Opét vhodné zkontrolovat
srozumitelnost a viditelnost obrazk( pred prezentaci.

Videa pouze kratka, k tématu.

Minimalizovat pouZité animace a prechody — volit kratké a prehledné animace stejné v celé prezentaci.
Dodrzovat gramaticka a typograficka pravidla.

Na poslednich snimcich téma shrnout, uvést zdroje, ze kterych bylo cerpano.

Prednes prezentace

Dulezita je pfiprava predem — nékolikrat na necisto vyzkousime, zmérime cas.

Ovéfime funkénost zatizeni i prezentace na misté.

Na zacatku stru¢né predstavime sebe i téma prezentace.

Nemluvime monotdnné po dlouhé ¢asové useky — posluchaci maji problémy s udrZzenim koncentrace.
Mluvime srozumitelné, s dostatecnou hlasitosti, pfimérenou rychlosti — pokud musime pospichat, omezime
spiSe mnozstvi sdélovanych zbytnych informaci.

Dodrzujeme zasady slusného chovani (dress code, slusné vyjadfovani, spisovna rec).

Nemluvime zady k posluchac¢iim.

Obsah prezentace na platné pfimérené rozvadime, vysvétlujeme. Neomezujeme se na pouhé ¢teni textu
z platna/pocitace.

Vénujeme pozornost poslucha¢im, reagujeme na podnéty, pfizptisobujeme styl posluchacim.
Ponechame ¢as na doplnujici otazky, pripominky.
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